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PLAN DE FORMACION DEL PROFESORADO

CURSOS PARA EL PROFESORADO NOVEL
UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA
CURSO ACADEMICO 2024-2025 (SEGUNDO SEMESTRE)

El Centro de Innovacion, Formacidn e Investigacién en Ciencias de la Educacion (CIFICE)
publica aqui la oferta formativa del Programa de Formacién del Profesorado Novel incluido
en el Plan de Formacién Continua para el Personal Docente e Investigador (PDI) de Ia
Universidad de Zaragoza que se impartird en el segundo semestre del curso 2024-2025,

como continuacion de la que se publico para el primer semestre..

Le animamos a que consulte con detenimiento el siguiente apartado, Informacion general,

en el que se explica quiénes pueden acceder a estas actividades, como solicitar su plaza,
como obtener una certificacién, etc. La Universidad de Zaragoza estd comprometida con la
formacion continua de su profesorado, pero los recursos son limitados. Por ello, solicitamos
al personal docente e investigador que lea, respete y cumpla las normas publicadas, en
consideracion al trabajo de quienes organizan estos cursos y al profesorado interesado en

formarse y obtener su certificado.

En particular, le recordamos que la asignacion administrativa de «Curso concedido» es
siempre provisional. Es obligatorio que la persona que tiene una plaza concedida confirme
su asistencia en el plazo indicado en la correspondiente actividad para no perderla. Por

tanto, rogamos que tenga en cuenta:

Para hacer efectiva la concesion de una plaza en un curso o seminario, es
imprescindible que confirme su asistencia al mismo en el plazo que se indica en
la ficha correspondiente (unos quince dias antes del inicio del curso). Para ello,
simplemente deberd enviar la confirmacion a través del recurso incluido en el

curso Moodle correspondiente. Ver Confirmacion de asistencia al cursoiError! No

se encuentra el origen de la referencia..

En cuanto al desarrollo de |la formacion, al igual que en ediciones anteriores, cada curso
tendra su asociado en Moodle. Este sera el medio fundamental de comunicacion tanto entre
alumnado y profesorado como entre alumnado y CIFICE. En particular, se utilizara para la
confirmacién y control de asistencia, asi como para la comunicacion de calificaciones.
Respecto a este Ultimo punto, sefialar como novedad que, para una mayor transparencia y

eficiencia, se ha anadido en cada ficha de cada curso informacién sobre la fecha limite de


https://cifice.unizar.es/

Introduccién
publicacidn de notas definitivas y el correo de contacto con el profesorado responsable de

las mismas.

Por otra parte, en cuanto a este folleto, le informamos de que, para aumentar la
accesibilidad de este archivo, se ha utilizado un tipo de letra Sans Serif (Calibri) de tamafio
adecuado (12) con interlineado 1,5 lineas y con el texto sin justificar. Asimismo, se ha
incluido una descripcién textual asociada a cada imagen. De este modo, esperamos facilitar
su lectura a personas con dislexia, personas que necesitan utilizar dispositivos de lectura

automatizada, etc.

El presente folleto, asi como los correspondientes a los demds programas, estan accesibles
desde la web del CIFICE. En el portal de dicha web se ofrece ademas un acceso directo al
canal de YouTube donde se encuentran videotutoriales y grabaciones relacionados con estos
cursos. En el portal de dicha web se muestran asimismo las noticias de interés general
(apartado Actualidad) y se actualiza periédicamente un listado informando de qué cursos

tienen plazas libres. Animamos a que estén atentos a la informacidn que alli se publica.
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INFORMACION GENERAL

DESTINATARIOS

Estas actividades estan dirigidas preferentemente al profesorado con a lo sumo cuatro afios
de antigliedad en la Universidad. Dentro del profesorado novel se incluye al Personal
Investigador en Formacién con contrato predoctoral en vigor con la Universidad de

Zaragoza.

No obstante, también pueden optar a ellas, si quedan plazas libres, el resto de profesores y
profesoras de la Universidad de Zaragoza y de los centros adscritos, asi como los miembros

de los Institutos Universitarios de Investigacion Mixtos de la Universidad de Zaragoza.

COMO Y CUANDO SOLICITAR UN CURSO
- La pagina web desde la que solicitar una plaza en un curso de este programa depende de

su situacion laboral:

= El profesorado de la Universidad de Zaragoza puede solicitar su admisidon Unicamente

a través del portal eGestion del empleado.

Ment =
= e-Gestion del empleado

[> Datos del empleado i . .
I Datos del puesto e e . J.jj. ganEESIdad
LeDossnnsslous sigal gesion GESTION DE CURSOS A sarageza

= Formacign d§l empleade
= Formacién PDI

— Solicitudes de cursos

para POl Para inscribirse en los cursos, debe pinchar en el Programa correspondiente, cuyo listado aparece en el cajetin “Solicitud de cursos™

— Consulta de solicitudes
— Cursos realizados

— Cursos impartidos Solicitud de CUrsos

I» Datos econdmicos
I> Administracién Elecirdnica Actividades de Grupos de Innovacién Docente
b AESti SEEY I Programa de Formacién del Profesorado Movel I
I Vacaciones, licencias y -

perm. Pragrama General de Formacion del Prafesarado
[ Utilidades Programa para la Internacionalizacién
b Presentacion de Bajas Programa de Formacidn para el Plan de Orientacidn Universitaria de 1a Universidad
[» Solicitud de certificados de Zaragoza
— Motificaciones
T rmacién cursos

El personal investigador en formacidn con contrato predoctoral en vigor con la Universidad de Zaragoza que no
tenga acceso al portal eGestidn del empleado pueden solicitar su admisién en cualquiera de estos cursos a

través de este enlace.

PIF: Inscripcién en un curso del Programa de Formacion del
Profesorado

UNICAMENTE si usted es Personal Investigador en Formacion con contrato predoctoral en vigor con
la Universidad de Zaragozay no dispone de acceso a la plataforma eGestion del empleado (PeopleSoft)
debe rellenar y enviar el siguiente formulario para solicitar su inscripcion en un curso del Programa de
Formacion del Profesorado.

Nombre *



https://rrhh.unizar.es/
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= Los miembros de los Institutos Universitarios de Investigacion Mixtos de la

Informacién general

Universidad de Zaragoza que no tengan acceso al portal eGestion del empleado

pueden solicitar su admisidén a través de este enlace.

IUI Mixto: Inscripcidon en un curso del Programa de
Formacién del Profesorado

UNICAMENTE si usted es investigador o investigadora de un Instituto Universitario de
Investigacion Mixto de la Universidad de Zaragoza y no dispone de acceso a su plataforma

eGestion del empleado (PeopleSoft) debe rellenar y enviar el siguiente formulario para solicitar

su inscripcién en un curso del Programa de Formacion del Profesorado

Nombre *

[

|

= El profesorado de los centros adscritos puede solicitar su admisién a través de este

enlace.

Meni =l
— Solicitudes cursos ICE

- En todos los casos, se puede acceder también al sistema de inscripciones desde la web del

CIFICE

= Universidad Zaragozz

CIF

CIFICE

Solicitud de admisién en cursos de formacion

Centro de Innovacién,
Formacion e Investigacion ..5‘"'4 0o
enCiencias de la Educacion = 005 5a

Universidad Zaragoza o @ PedroCerbuna, 12 - 50009 Zaragoza & cifice@unizares  [] +34976 76 1340

Formacion Apoya Innovacion Investigacion y Transferencia Relaciones Institucionales Otras Actividades Calidad Servicios

Plazas libres

En este documento se pueden consultar los

continua curses eon plazas ibreg

- Dentro del Programa de Profesorado novel, es posible solicitar como maximo cinco cursos

a lo largo de todo el curso académico 2024-2025. Una vez solicitado un curso, éste sera

tenido en cuenta para estos limites, se asista o no, salvo que se anule la solicitud del

mismo dentro del plazo habilitado para ello (puede consultar la fecha limite de anulaciéon

en la ficha del curso correspondiente).

- Todas las solicitudes recibidas hasta el 11 de febrero de 2025 inclusive serdn consideradas

en pie de igualdad. A partir de ese momento, las plazas se adjudicaran por orden de

llegada.

- La asignacidn de plazas se realizara el dia 12 de febrero de 2025 siguiendo los criterios de

admision que se especifican en cada una de las actividades. Para cada solicitud se le
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Informacién general
enviara, en un mensaje de correo electrdnico, la notificacién de si tiene Curso concedido,
Curso denegado o En lista de espera. En caso de que tenga un Curso concedido, le
recordamos que la adjudicacién de la plaza es provisional dado que es imprescindible que

confirme su interés en dicho curso en el plazo correspondiente (mas informacién en E

este documento, al final de la ficha de cada curso, se incluye una tabla, «Datos del curso»,

con informacion especifica del mismo. Por favor, tenga en cuenta cudles son sus

obligaciones si tiene el «Curso concedido»:

Duracion total indica el tiempo total estimado que debe dedicar a la realizacién completa
del curso (asistencia a sesiones, tareas...). Este sera el nUmero de horas que aparecera en
su certificado en caso de superar el curso. En el apartado «Metodologia» de la ficha, se
indica cudntas de estas horas son en aula, cudntas por videoconferencia sincrona y
cudntas de trabajo auténomo (distribuidas dentro de las fechas de desarrollo del curso).
Fechas desarrollo curso indica qué dia se inicia el curso y qué dia termina. Tenga en

cuenta:

= Si el dia de inicio es anterior al dia de la primera sesidn, es porque debe realizar

alguna tarea previa.

= El dia final serd el Ultimo dia en el que puede hacer entrega de las tareas solicitadas

en el mismo, imprescindibles para obtener la certificacion.

Horario de sesiones indica los dias y horas en los que hay alguna sesidn sincrona del curso.
Salvo que se indique lo contrario, la sesion serd de asistencia obligatoria. En el apartado
«Metodologia» de la ficha, se informa de si debera asistir a un aula concreta o conectarse

a una videoconferencia desde donde usted considere.

Lugar indica dénde debera asistir para seguir las sesiones. Si se trata de un aulay no
conoce su localizacién, le recomendamos que utilice el hipervinculo porque le llevara a un
mapa de SIGEUZ (Sistema de Informacion Geogréfica de los Espacios de la Universidad de
Zaragoza) con su situacion exacta. Si se trata de una videoconferencia, tenga en cuenta
gue obtendra en su momento el enlace para la conexidn a través del curso Moodle

asociado, en el apartado correspondiente.
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Contacto | Sugerencias | Ayuda

AULA 4 CON SISTEMA DE VIDEOCONFERENCIA

O CSF.1016.55.030
AULA
5l Esicio
CENTRO DE INNOVACION, FORMACION E INVESTIGACION EN CIENCIAS DE LA EDUCACION - CIFICE
CIE 7376 m?

- Solicitud indica el enlace que tiene que utilizar para solicitar su inscripcion. Si lo necesita,

consulte Como v cuando solicitar un curso.

- Plazo de confirmacion de asistencia indica el plazo durante el cual debera confirmar su
asistencia al curso a través del correspondiente curso Moodle (o su anulacién, en su caso).
De este modo, se podran detectar las plazas que se liberan y avisar a las personas que
estén en lista de espera para cubrirlas. Si finaliza el plazo de confirmacién de asistencia y
no ha realizado ninguna accidn, se procedera a denegar inmediatamente su inscripcion en

el curso. Si necesita ayuda, consulte Confirmacion de asistencia al curso.

- Anulacion de plaza indica el ultimo dia en que se podra tramitar la anulacion de una plaza.
Si no va a poder asistir al curso, es importante que realice dicha anulacién para poder
ocupar su plaza con alguien de la lista de espera y para que usted recupere la posibilidad
de solicitar mds adelante otro curso que le pueda interesar y al que si pueda asistir.

- Calificacion del curso indica la fecha limite en la que el profesorado del curso habra subido
su nota a Moodle para que pueda consultarla en el correspondiente apartado de
Calificaciones.

- Reclamacion de nota indica la direccidn de correo electrdnico a la que debera dirigirse en
caso de que tenga alguna discrepancia con la nota publicada, asi como la fecha limite para
realizar este tramite. Trascurrida dicha fecha, si no hay reclamaciones o han sido resueltas,

se generardn las actas del curso y no habrd posibilidad de reclamacién.

Si lo desea, puede consultar esta informacion en el siguiente video. Observe que puede

acudir directamente al punto que le interese consultar:



Informacién general

Lugar CIFICE - Aula 4

[ T

Ficha de un curso: Tabla final de datos

CIFICE o
0 Compartir Guardar
(= o @ o R
91 visualizaciones 4 sept 2024 CENTRO DE INNOVACION, FORMACION E INVESTIGACION EN CIENCIAS DE LA EDUCACION (CIFICE) DE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA
Explicacion detallada sobre come interpretar cada uno de los datos (fechas ds llo curso; plazo de on de asistencia; ion del curso; etc.) de la tabla que aparece al final de cada ficha

incluida en los folletos de los programas de formacion continua de PDI UNIZAR. Incluye QRs que dan acceso a varios documentos y videos de ayuda

00:04 Datos del curso

02:52 Solicitudes: Otros casos

03:00 Plazo de confirmacién de asistencia

03:17 Ayuda: Plazo de confirmacion de asistencia
03:33 Anulacién de plaza del curso

03:52 Anulacién de plaza: Profesor UNIZAR
04:35 Anulaci6n de plaza: Otros casos.

04:50 Calificacion del curso

05:01 Ayuda: Calificacion del curso

05:08 Reclamacién de nota del curso

- Confirmacidn de asistencia al curso).

- Eldia 13 de febrero de 2025 se abrira el plazo de solicitud de cursos para el profesorado

de centros adscritos en los cursos que cuenten con plazas libres.

- Se podrd solicitar un curso hasta el ultimo dia del plazo de confirmacion de asistencia a

dicho curso.

- Los cursos que cuenten con menos de diez solicitudes pueden ser anulados. En caso de

anulacién, se informard oportunamente a las personas que hubieran sido admitidas.

CONSULTA O ANULACION DE UNA SOLICITUD REALIZADA

- Una vez que haya solicitado un curso, en el portal eGestion del empleado podra

comprobar que tiene un Curso solicitado. En caso de que se le adjudique una plaza en el
curso, podrd comprobar que el estado de su solicitud ha cambiado a Curso concedido. En
otro caso, quedara provisionalmente en el estado Lista de espera y después, cuando haya
terminado el plazo de confirmacion de asistencia, se procederd a llenar las posibles

vacantes y el estado pasara a Curso concedido o Sin plaza, segin corresponda.
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Inicio | |  Desconexicr

Menu =]
 e-Gestién del empleado

I» Datos del empleado L onsulta cursos de formacié i Universidad
[> Datos del puesto egestwﬂ Cons urso macion Al Zaragoza
> Docencia e i igaci del g
= Formacion &
<> Formacién PDI

— Solicitudes de cursos

Seleccione una solicitud

Ccurso: 2122P08
Izq | Derscha

impartidos La evaluacion formativa y compartida en el contexto universitario
[> Datos econémicos B
Rt = a Programas 2022 Datos del curso
Emrssh’:;:n Electrénica Programa para la Internacional /

: i i [ Programa de Mejora e Innovacié 5 N . )
o p‘"::"’“"‘”v licencias y La evaluacién f°"',‘f"i" y.com Fecha de inicio: 18/10/2021 Fecha Fin: 19/10/2021 Duracién horas: 6,00
[> Utilidades [ Curso de elaboracién de videos ;
I Presentacién de Bajas = Generacién de materiales inter Informacién del curso
> Solicitud de certificados (= Manejo de Genially para la rea
— Notificaciones (= Gestiona eficazmente tus redes [ Estado solicitud: Curso Concedido ]
— Mis documentos electrénicos (& Espacios colaborativos para ed
~ Mis tareas [ Actividades de Grupos de Innov
~ Delegacién funciones B Programas 2020 ==
~ Quiero... B Programas 2016 Solicitud
Programas 2015 Fecha:

Realizada por:

Si, por cualquier motivo, usted no va a poder participar en un curso que le ha sido
concedido, debe solicitar la anulacion de su solicitud lo antes posible y siempre dentro del
plazo que se indica en la ficha del curso. Una vez realizada la gestidn, su solicitud pasara
provisionalmente a Anulacion solicitada. Una vez comprobado que cumple el plazo

establecido, su solicitud pasard a Anulada. Es importante que realice este tramite porque:
= Dard oportunidad a la inscripcion de otra persona que esté en lista de espera.

= E| sistema no tendra en cuenta esta solicitud de cara al maximo nimero de cursos

solicitados por usted.
Coémo anular una solicitud (sélo valido dentro del plazo establecido en el curso):

= Si forma parte del profesorado de la Universidad de Zaragoza, debe hacerlo a través

del portal eGestion del empleado.

=)
= e-Gestién del empleado - U . 2
I Datos del empleado L i s Universidad
Hmslten egem‘m Consulta cursos de formacion T
> Dogengia e i igacio del lead
< Formacion
= Formacién PDI
~ Solicitudes de cursos

l Consulta de solicitudes I

Seleccione una solicitud

lzq | Derecha

Curso: 2122P08

- Cursos impartidos La evaluacion formativa y compartida en el contexto universitario

> Datos econémicos.

D Adminisiackén Blectonica | 7 LSz

I> Accién Social E Programa :El‘iﬂla‘ men‘l\aclonaln

Gl ommes: Ramics v B epilibcion Toniathve v eoii Fecha deinicio: 181012021  FechaFin: 19/10/2021  Duracion horas: 6,00

[» Utilidades [= Curso de elaboracién de videos )

[ Presentacion de Bajas [ Generacion de materiales inter Informacidn del curso

©> Solicitud de certificados [ Manejo de Genially para la rea

— Notificaciones [ Gestiona eficazmente tus redes Estado solicitud: Curso Concedido

~ Mis documentos electronicos = Espacios colaborativos para ed
— Mis tareas Actividades de Grupos de Innov
— Delegacién funciones [¥1 Programas 2020 =
~ Quiero... Programas 2016 Solicitud

[ Programas 2015 Fecha:
Realizada por:
g\lnituﬂ de anulacion \ —
c (O en caso de anular la sol

(Solicitar anulacién )

11


https://rrhh.unizar.es/

Informacién general
= En otro caso, debe hacerlo mediante el envio de un correo electrdnico a

cifice@unizar.es indicando los motivos de la anulacidn.

- Los correos enviados desde eGestion del empleado son generados automaticamente por

la plataforma informatica. Se ruega no contestar a los mismos.

DATOS ESPECIFICOS DE CADA CURSO

En este documento, al final de la ficha de cada curso, se incluye una tabla, «Datos del curso»,

con informacién especifica del mismo. Por favor, tenga en cuenta cudles son sus

obligaciones si tiene el «Curso concedido»:

- Duracion total indica el tiempo total estimado que debe dedicar a la realizacion completa
del curso (asistencia a sesiones, tareas...). Este sera el nUmero de horas que aparecera en
su certificado en caso de superar el curso. En el apartado «Metodologia» de la ficha, se
indica cudntas de estas horas son en aula, cudntas por videoconferencia sincrona y
cuantas de trabajo auténomo (distribuidas dentro de las fechas de desarrollo del curso).

- Fechas desarrollo curso indica qué dia se inicia el curso y qué dia termina. Tenga en

cuenta:

= Si el dia de inicio es anterior al dia de la primera sesidn, es porque debe realizar

alguna tarea previa.

= El dia final serd el ultimo dia en el que puede hacer entrega de las tareas solicitadas

en el mismo, imprescindibles para obtener la certificacion.

- Horario de sesiones indica los dias y horas en los que hay alguna sesién sincrona del curso.
Salvo que se indique lo contrario, la sesion serd de asistencia obligatoria. En el apartado
«Metodologia» de la ficha, se informa de si debera asistir a un aula concreta o conectarse

a una videoconferencia desde donde usted considere.

- Lugar indica dénde deberd asistir para seguir las sesiones. Si se trata de un aula y no
conoce su localizacién, le recomendamos que utilice el hipervinculo porque le llevara a un
mapa de SIGEUZ (Sistema de Informacion Geogréfica de los Espacios de la Universidad de
Zaragoza) con su situacion exacta. Si se trata de una videoconferencia, tenga en cuenta
gue obtendra en su momento el enlace para la conexién a través del curso Moodle

asociado, en el apartado correspondiente.
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Informacién general

Contacto | Sugerencias | Ayuda

AULA 4 CON SISTEMA DE VIDEOCONFERENCIA

O CSF.1016.55.030
AULA
5l Esicio
CENTRO DE INNOVACION, FORMACION E INVESTIGACION EN CIENCIAS DE LA EDUCACION - CIFICE
CIE 7376 m?

- Solicitud indica el enlace que tiene que utilizar para solicitar su inscripcion. Si lo necesita,

consulte Como v cuando solicitar un curso.

- Plazo de confirmacion de asistencia indica el plazo durante el cual debera confirmar su
asistencia al curso a través del correspondiente curso Moodle (o su anulacién, en su caso).
De este modo, se podran detectar las plazas que se liberan y avisar a las personas que
estén en lista de espera para cubrirlas. Si finaliza el plazo de confirmacién de asistencia y
no ha realizado ninguna accidn, se procedera a denegar inmediatamente su inscripcion en

el curso. Si necesita ayuda, consulte Confirmacion de asistencia al curso.

- Anulacion de plaza indica el ultimo dia en que se podra tramitar la anulacion de una plaza.
Si no va a poder asistir al curso, es importante que realice dicha anulacién para poder
ocupar su plaza con alguien de la lista de espera y para que usted recupere la posibilidad
de solicitar mds adelante otro curso que le pueda interesar y al que si pueda asistir.

- Calificacion del curso indica la fecha limite en la que el profesorado del curso habra subido
su nota a Moodle para que pueda consultarla en el correspondiente apartado de
Calificaciones.

- Reclamacion de nota indica la direccidn de correo electrdnico a la que debera dirigirse en
caso de que tenga alguna discrepancia con la nota publicada, asi como la fecha limite para
realizar este tramite. Trascurrida dicha fecha, si no hay reclamaciones o han sido resueltas,

se generardn las actas del curso y no habrd posibilidad de reclamacién.

Si lo desea, puede consultar esta informacion en el siguiente video. Observe que puede

acudir directamente al punto que le interese consultar:
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Informacién general

Lugar CIFICE - Aula 4

SIGEUZ 3.1

Ficha de un curso: Tabla final de datos

CIFICE o
Suscribirme o Compartir Guardar
1,16 K suscriptores. - €] op - P A

91 visualizaciones 4 sept2024 CENTRO DE INNOVACIGN, FORMACION E INVESTIGACION EN CIENCIAS DE LA EDUCACION (CIFICE) DE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Explicacion detallada sobre come interpretar cada uno de los datos (fechas ds llo curso; plazo de on de asistencia; ion del curso; etc.) de la tabla que aparece al final de cada ficha
incluida en los folletos de los programas de formacién continua de PDI UNIZAR. Incluye ORs que dan acceso a varios documentos y videos de ayuda

00:04 Datos del curso
00:33 Datos especificos de cada curso
00.44D io

44 Duracion, fechas horario de 2
01:51 Lugar realizacion del curso
-l = NTAE

d d A

02:45 Ayuda: Solicitudes profesorado UNIZAR
02:52 Solicitudes: Otros casos

03:00 Plazo de confirmacién de asistencia
03:17 Ayuda: Plazo de confirmacion de asistencia
03:33 Anulacién de plaza del curso

03:52 Anulacién de plaza: Profesor UNIZAR
04:35 Anulaci6n de plaza: Otros casos.

04:50 Calificacion del curso

05:01 Ayuda: Calificacion del curso

05:08 Reclamacién de nota del curso

CONFIRMACION DE ASISTENCIA AL CURSO

Recuerde que el mensaje que recibira de aceptacidn en un curso sera siempre provisional.
Para hacer efectiva la concesion de su plaza, es imprescindible que confirme su asistencia
al curso dentro del «Plazo de confirmacion de asistencia» que se indica en la ficha del
mismo (unos quince dias antes del inicio del curso). Para ello, simplemente debera enviar la

confirmacidn a través del recurso incluido en el curso Moodle correspondiente.
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Informacién general

Confirmacion de inscripcion al curso

E OBLIGATORIO. Confirmacidn de su inscripcion a este curso

Eleccion Grupo  Mostrar descripciones

Confirmo_Asistencia

Anulo_Inscripcion

Guardar mi eleccion

Su seleccidn se ha guardado.

Su eleccion: Confirmo_Asistencia

Esta accidn por su parte es siempre obligatoria, incluso aunque el desarrollo del curso no

incluya ninguna sesién de asistencia obligatoria.

Si ha obtenido una plaza y no le interesa el curso, rogamos formalice su anulacidn lo antes
posible, para que su plaza pueda ser ocupada por otra persona. Tenga en cuenta que, si
finaliza el plazo de confirmacién de asistencia y no ha realizado ninguna accién, se procederd

a denegar su inscripcion en el curso, pero entonces su plaza no podra ser aprovechada.

Si se encuentra en lista de espera de un curso, y se le avisa de que queda una plaza libre
después del plazo de confirmacion, una vez le sea concedida dicha plaza, también serd
obligatorio que confirme su asistencia. En este caso, se le indicara cual es su plazo para ello

(siempre antes de la fecha de inicio del curso) y como debe hacerlo.

CONTROL DE ASISTENCIA A LAS SESIONES

Con el fin de lograr un maximo aprovechamiento de las horas del curso al tiempo que se vela
por el cumplimiento de las normas de certificacion del mismo, el control de asistencia se
realizard de forma automatizada a través del curso Moodle asociado. Por ello se ruega

puntualidad en la asistencia a las sesiones.

Ademas, para facilitar este tramite, en caso de que se trate de la asistencia a una sesion
presencial en un aula sin ordenadores, se aconseja acudir a la misma con un mavil capaz de

leer cédigos QR (o con un portatil). Si no es posible, se ruega informar al profesorado del
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Informacién general
curso con anterioridad para acordar el modo de realizar el control sin interrumpir el

desarrollo de la clase.

EVALUACION DE LA FORMACION

Al finalizar el desarrollo de un curso, se dara acceso a un cuestionario de evaluacién del
mismo, en el que también podran hacerse sugerencias para la organizacién de otros cursos
gue puedan resultar de interés para el profesorado. Agradeceremos que lo cumplimente
porque con sus indicaciones y propuestas nos ayudard a seguir mejorando la formacién del

profesorado de nuestra Universidad.

CERTIFICACION
Los requisitos generales necesarios para la obtencién del certificado de superacién de un

curso son:
- Asistencia a todas las sesiones obligatorias.
- Entregay superacién de las tareas que se soliciten.

En la ficha de cada curso, se indica cuales son las sesiones del mismo (todas de asistencia
obligatoria salvo que se especifique lo contrario), el tipo de tarea a desarrollar y cuando
debe entregarse. Durante el curso, bien en una de las sesiones o bien mediante el curso de

Moodle, el profesorado concretard en qué consisten exactamente las tareas.

En caso de no asistencia completa a las horas de sesiones obligatorias, se podra emitir un
certificado a una persona que haya asistido, como minimo, al 85% de dichas horas, siempre
gue le haya permitido realizar y entregar las tareas exigidas para el certificado segun los

requisitos de las mismas indicados en la ficha del curso.

Los certificados se remitiran a los estudiantes a través del correo electronico una semana
después de la fecha limite de reclamacién de notas. Se ruega sean descargados lo mas

rapidamente posible puesto que el enlace al certificado caduca.

AYUDAS

Si tiene dudas administrativas sobre los cursos (como solicitar cursos, como gestionar dichas
solicitudes...) le recordamos que desde la pagina de formacion de la web del CIFICE puede
acceder a varios recursos de ayuda. Ademas, puede consultar a Secretaria del CIFICE por

correo electrdnico, por teléfono o personalmente. Tiene los datos en Centro de referencia

(CIFICE).
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Informacion general
Asimismo, en nuestro canal de YouTube (@cificeunizar), en el apartado Videotutoriales
Cursos CIFICE se incluyen varios videos con ayudas tanto sobre la solicitud de cursos como
sobre el desarrollo de los mismos.

- Informacion general sobre los programas

- Solicitud de inscripcién en los cursos

- Procedimientos para los estudiantes de los cursos

Videotutoriales Cursos CIFICE

Presentacion de los programas  Solicitud de inscripcion cursos  Procedimientos para los
de formacion continua del... CIFICE estudiantes de los cursos CIFICE

CIFICE - Lista de reproduccion CIFICE - Lista de reproduccion CIFICE - Lista de reproduccion
Ver lista de reproduccién completa  Ver lista de reproduccion completa  Ver lista de reproduccion completa

Respecto a dudas relativas al desarrollo del curso, recuerde que en el curso Moodle
asociado, habra un foro Avisos donde se ira incluyendo toda la informacién relevante para
los estudiantes (instrucciones sobre las tareas previas a las sesiones, por ejemplo) y otro
Consultas donde los estudiantes podran consultar cualquier cuestién al profesorado del
curso. En caso de que se trate de una duda personal, puede enviar un mensaje al

profesorado.

Informacion General

Primer Semestre

Programa de
Formacion del Profesorado Novel

Universidad 2024-2025 Acceso a folleto completo

AVISOS al estudiantado

Informacidén de la organizacién y del profesorado

DATOS basicos del curso € ——_

Profesorado, horario del curso y requisitos de certificaciédn

COMSULTAS a secretaria y profesorado
—

Preguntas de los estudiantes
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https://www.youtube.com/@cificeunizar
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Centro de referencia (CIFICE)

CENTRO DE REFERENCIA (CIFICE)

chkitmert | \@ULI Le==1

Facultad de Ciencias
Universidad Zaragoza

itad de Educacién

Facultad de Derecho.
UniversidadZaragoza
N £ B |

= [ |

Direccidn Centro de Innovacion, Formacion e Investigacién en

Ciencias de la Educacion
Universidad de Zaragoza

C/ Pedro Cerbuna, 12

50009 Zaragoza
Conserjeria 976 76 1340
Secretaria 876 55 3609
Correo electrénico cifice@unizar.es
Direccién web http://cifice.unizar.es
Usuario Bluesky @cificeunizar.bsky.social
Canal YouTube @cificeunizar
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04 SOFT SKILLS Y COMUNICACION EFECTIVA EN LA
DOCENCIA UNIVERSITARIA

COORDINA
Ana Rodriguez Martinez

Universidad de Zaragoza

PROFESORADO

Maria Zaiiga Anton
Ana Rodriguez Martinez

Universidad de Zaragoza

OBJETIVOS

- Conocer los elementos esenciales del contexto universitario en el que el personal en
formacién va a desarrollar su labor docente

- Conocer las soft skills y su implicacion en la profesidon docente.

- Utilizar herramientas y recursos para mejorar el desarrollo personal y profesional del

docente a través de la comunicacion efectiva.

ReQuisITOS

El curso esta destinado preferentemente a doctorandos de la Universidad de Zaragoza que
disfrutan de ayuda FPU. Las plazas del curso se adjudicaran siguiendo los siguientes criterios:
1. Doctorandos que disfrutan de ayuda FPU.

2. Profesorado con a lo sumo cuatro afios de antigiiedad en la Universidad de Zaragoza

3. Doctorandos beneficiarios de ayudas DGA, FPI o MINECO.

CONTENIDOS
Modulo 1. Introduccidn a la docencia universitaria (1 h.)
Maria Zudiga

- Actividad académica y su contexto en la Universidad de Zaragoza
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Soft skills y comunicacién efectiva en la docencia universitaria
Moadulo 2. Soft skills en el desarrollo de la profesiéon docente (4 h.)
Ana Rodriguez
- Concepto v clasificacion de las soft skills
- Aplicacion de las soft skills en la profesion docente

- Claves para realizar presentaciones en publico en la profesiéon docente

Modulo 3. Competencia: comunicacion (5 h.)

Ana Rodriguez

- La importancia de la comunicacién en la profesidon docente

- Comunicacion efectiva y escucha activa en la profesion docente

- Pautas para la presentacién y evaluacion de discursos

METODOLOGIA

Asistencia en aula: 10 horas

Metodologia expositiva y participativa.

CERTIFICACION
Para obtener la certificacion de superacion de este curso es necesario:
- Asistencia completa a todas las sesiones

- Realizar y superar las tareas que se planteen durante las sesiones

DATOS DEL CURSO

Duracion total 10 horas

Fechas desarrollo curso  Del 21 de mayo al 4 de junio de 2025

Horario de sesiones Miércoles 21 de mayo, de 9:30 a 13:30 horas, 28 de mayo y 4

de junio de 10:30 a 13:30 horas

Lugar CIFICE — Sala de Grupos

Numero de plazas 40
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Soft skills y comunicacidn efectiva en la docencia universitaria

Solicitud

Profesorado UNIZAR: Formacion PDI en eGestion del empleado

Otro caso: Seleccionar enlace en Solicitud de acceso

Plazo de confirmacion

de asistencia

Antes del inicio del curso, todas aquellas personas que tengan
concedida una plaza deberan confirmar su asistencia al mismo

desde Moodle

https://moodle.unizar.es

en estas fechas:
del 8 al 13 de mayo

Pasado este plazo, se dara de baja a todas las personas que no

hayan confirmado su asistencia.

Fecha limite de

anulacién de plaza

Hasta el 13 de mayo

Profesorado de la UZ: Formacion PDI en eGestion del empleado

Otro caso: envio de motivos a cifice@unizar.es

Calificacion del curso

El profesorado subira las notas al curso Moodle asociado con
fecha limite:
11 de junio

Trascurrida esta fecha, cada estudiante podra consultar, en el
apartado Calificaciones del curso Moodle, sus notas de

asistencia y de contenidos.

Reclamacion de nota

Si alguien tiene alguna discrepancia con la nota publicada, debe
comunicarlo al profesorado por correo electrénico
(anaromar@unizar.es) con fecha limite:

16 de junio

Trascurrida esta fecha, se generaran las actas del curso y no

habra posibilidad de reclamacién.
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O HERRAMIENTAS PARA ANOTACION: INTEGRACION

EN DOCENCIA E INVESTIGACION.

PROFESORADO

Jesus Tramullas Saz

Universidad de Zaragoza

OBIJETIVOS
El curso ofrece una introduccién a la aplicacidon de herramientas de anotacion para la

organizacidn del trabajo cientifico y/o académico. Al finalizar el curso los alumnos:

1. Dispondran de una vision de los principios basicos de organizacién de informacion
personal con anotaciones.

2. Conocerdn herramientas de anotacion digital.

REQuUISITOS
Preferentemente profesorado con a lo sumo cuatro afos de antigliedad en la Universidad de

Zaragoza.

CONTENIDOS
- Gestidn de informacidn personal: principios basicos.
- Sistemas de anotacidn: criterios de organizacion. Zettelkasten.
- Herramientas de anotacion:
- Anotacion simple.

- Anotacidn relacional.

METODOLOGIA

Asistencia en aula: 4 horas (ordenador propio)
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Herramientas para anotacion: integracion en docencia e investigacion.

Lo/as participantes deberan llevar al aula su propio portatil, y antes de la sesion se facilitaran

las instrucciones de instalacion de las herramientas a utilizar para el trabajo auténomo. Se

fomenta la participacion activa mediante la realizacion de un trabajo de organizacion de

informacion durante la sesion.

CERTIFICACION

Para obtener la certificacion de superacion de este curso es necesario:

- Asistencia completa a todas las sesiones

- Realizar y superar una tarea de organizacion de informacion personal con una

herramienta de anotacion.

Fecha limite de entrega de la tarea 14 de marzo de 2025.

DATOS DEL CURSO

Duracion total

4 horas

Fechas desarrollo curso

Del 10 al 14 de marzo de 2025

Horario de sesiones

Miércoles 12 de marzo, de 9:00 a 13:00 horas

Lugar

CIFICE - Aula 4

Numero de plazas

35

Solicitud

Profesorado UNIZAR: Formacion PD| en eGestion del empleado

Otro caso: Seleccionar enlace en Solicitud de acceso

Plazo de confirmacion

de asistencia

Antes del inicio del curso, todas aquellas personas que tengan
concedida una plaza deberan confirmar su asistencia al mismo

desde Moodle

https://moodle.unizar.es

en estas fechas:
del 26 de febrero al 2 de marzo

Pasado este plazo, se dard de baja a todas las personas que no

hayan confirmado su asistencia.

23


https://sigeuz.unizar.es/?room=CSF.1016.SS.030
https://rrhh.unizar.es/
https://cifice.unizar.es/solicitud-admision-en-curso-de-formacion-permanente
https://moodle.unizar.es/

Herramientas para anotacion: integracién en docencia e investigacion.

Fecha limite de

anulacién de plaza

Hasta el 2 de marzo

Profesorado de la UZ: Formacion PD| en eGestion del empleado

Otro caso: envio de motivos a cifice@unizar.es

Calificacion del curso

El profesorado subira las notas al curso Moodle asociado con

fecha limite:
21 de marzo

Trascurrida esta fecha, cada estudiante podra consultar, en el
apartado Calificaciones del curso Moodle, sus notas de

asistencia y de contenidos.

Reclamacion de nota

Si alguien tiene alguna discrepancia con la nota publicada, debe
comunicarlo al profesorado por correo electrénico

(tramullas@unizar.es) con fecha limite:
26 de marzo

Trascurrida esta fecha, se generaran las actas del curso y no

habra posibilidad de reclamacién.
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06 EL PROCESO DE PUBLICACION ACADEMICA

COORDINA

Juan Domingo Tardés Solano

Universidad de Zaragoza

PROFESORADO

Isabel Herrando Rodrigo
Juan Domingo Tardds Solano

Universidad de Zaragoza

INTRODUCCION

Para los investigadores, la publicacion académica es una de las actividades mas importantes.
Este curso permite obtener una comprension mas profunda del proceso de publicacidn
académica y proporciona recomendaciones y herramientas para enfrentar con éxito cada

una de sus etapas.

OBJETIVOS

- Conocer el proceso de publicacion académica y de revisién por pares

- Comprender las principales métricas de publicacidn, y saber reflejarlas en el CV

- Comprender las cuestiones éticas de la publicacion académica

- Conocer las principales convenciones y estrategias del discurso académico en inglés
escrito

- Conocer modelos de articulos especializados e identificar sus caracteristicas para

utilizarlos en la propia produccioén.

REQUISITOS
Preferentemente profesorado con a lo sumo cuatro anos de antigliedad en la Universidad de

Zaragoza.
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El proceso de publicacion académica
CONTENIDOS
El curso aborda las etapas principales del proceso de publicacidon académica: por qué
publicar, como elegir donde y cuando publicar, cdmo abordar la escritura de una
publicacion, cdmo afrontar el proceso de revisidn por pares, cdmo conocer nuestro impacto

y reflejarlo en el CV, y cdmo respetar la ética de la publicacién académica.

Mddulo 1. El proceso de publicacion
Juan Domingo Tardds

- Por qué, cuando y dénde publicar
- Meétricas de publicaciones

- Cémo vender tu CV

- Larevisidn por pares

- Cuestiones éticas

Mddulo 2. Escritura académica y el articulo de investigacidon en lengua inglesa
Isabel Herrando

- Caracteristicas linglisticas formales

- Titulo y Resumen

- Introduccion y Métodos

- Resultados, Discusiéon, Conclusiones

- Otras secciones

METODOLOGIA

Asistencia en aula: 7 horas

Las horas de aula consistirdn en clases magistrales presenciales donde el profesorado
presentarad las distintas etapas del proceso de publicacion cientifica con numerosos ejemplos
practicos, y resolvera las dudas que plantee el alumnado. El alumnado entregara una tarea

para su evaluacion.
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CERTIFICACION

El proceso de publicacién académica

Para obtener la certificacion de superacion de este curso es necesario:

- Asistencia completa a todas las sesiones

- Realizar y superar las tareas practicas planteadas en las sesiones, demostrando saber

utilizar las herramientas y metodologias explicadas en el curso.

Fecha limite de entrega de la tarea: 14 de mayo de 2025

DATOS DEL CURSO

Duracion total

7 horas

Fechas desarrollo curso

Del 28 de abril al 14 de mayo de 2025

Horario de sesiones

28 y 30 de abril de 9:00 a 11:00 horas, 5y 7 de mayo de 9:00 a

10:30 horas
Lugar CIFICE - Aula 4
Numero de plazas 40

Solicitud

Profesorado UNIZAR: Formacion PD| en eGestion del empleado

Otro caso: Seleccionar enlace en Solicitud de acceso

Plazo de confirmacion

de asistencia

Antes del inicio del curso, todas aquellas personas que tengan
concedida una plaza deberan confirmar su asistencia al mismo

desde Moodle

https://moodle.unizar.es

en estas fechas:
del 2 al 6 de abril

Pasado este plazo, se dard de baja a todas las personas que no

hayan confirmado su asistencia.

Fecha limite de

anulacién de plaza

Hasta el 6 de abril

Profesorado de la UZ: Formacion PDI en eGestion del empleado

Otro caso: envio de motivos a cifice@unizar.es
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El proceso de publicacién académica

Calificacion del curso

El profesorado subira las notas al curso Moodle asociado con

fecha limite:
21 de mayo

Trascurrida esta fecha, cada estudiante podra consultar, en el
apartado Calificaciones del curso Moodle, sus notas de

asistencia y de contenidos.

Reclamacion de nota

Si alguien tiene alguna discrepancia con la nota publicada, debe
comunicarlo al profesorado por correo electrénico
(tardos@unizar.es) con fecha limite:

26 de mayo

Trascurrida esta fecha, se generaran las actas del curso y no

habra posibilidad de reclamacién.
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O 7 IDENTIDAD DIGITAL PARA INVESTIGADORES

COORDINA
Laura Bordonaba Plou, responsable del area de coordinacién de actividades de formacion

de usuarios

Universidad de Zaragoza

PROFESORADO

Elena Escar Hernandez
Rosa Ana Medina Asensio

Universidad de Zaragoza

OBJETIVOS
Creacion y mantenimiento de un perfil de investigador en diferentes recursos de
informacidn para facilitar una mayor visibilidad, difusién e impacto de la actividad

investigadora.

REQUISITOS
Preferentemente profesorado con a lo sumo cuatro anos de antigliedad en la Universidad de

Zaragoza.

CONTENIDOS
Médulo 1. ORCID, WoS ResearcherlD, Scopus ID

Elena Escar Herndndez

Introduccion a los perfiles de autor
- ORCID
WoS RearcherlD

Scopus ID

Mdédulo 2. Google Scholar Citations, Dialnet ID, ResearchGate
Rosana Ana Medina Asensio

- Google Scholar Citations

- Dialnet ID
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Identidad digital para investigadores
- ResearchGate

- Explicacion de la tarea a entregar

METODOLOGIA

Asistencia en aula informatica: 4 horas

Se fomenta la participacién activa en la sesion mediante la realizacién de un trabajo de
creacion de un perfil de investigador con las caracteristicas que se indiquen. El perfil puede

entregarse en el aula o en dias posteriores.

CERTIFICACION

Para obtener la certificacion de superacion de este curso es necesario:

- Asistencia completa a todas las sesiones

- Creacion de un perfil de investigador y validacion del profesorado de la correccion del

mismo.

Fecha limite de entrega de la tarea: 26 de mayo de 2025

DATOS DEL CURSO

Duracion total 4 horas

Fechas desarrollo curso  Del 19 al 26 de mayo de 2025

Horario de sesiones Lunes 19 de mayo, de 9:30 a 13:30 horas

Lugar CIFICE - Aula 3

Numero de plazas 24

Solicitud Profesorado UNIZAR: Formacion PDI en eGestion del empleado

Otro caso: Seleccionar enlace en Solicitud de acceso
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Identidad digital para investigadores

Plazo de confirmacion

de asistencia

Antes del inicio del curso, todas aquellas personas que tengan
concedida una plaza deberan confirmar su asistencia al mismo

desde Moodle

https://moodle.unizar.es

en estas fechas:
del 7 al 11 de mayo

Pasado este plazo, se dard de baja a todas las personas que no

hayan confirmado su asistencia.

Fecha limite de

anulacién de plaza

Hasta el 11 de mayo

Profesorado de la UZ: Formacion PDI en eGestion del empleado

Otro caso: envio de motivos a cifice@unizar.es

Calificacion del curso

El profesorado subira las notas al curso Moodle asociado con
fecha limite:

2 de junio

Trascurrida esta fecha, cada estudiante podra consultar, en el

apartado Calificaciones del curso Moodle, sus notas de

asistencia y de contenidos.

Reclamacion de nota

Si alguien tiene alguna discrepancia con la nota publicada, debe
comunicarlo al profesorado por correo electrénico
(rmedina@unizar.es) con fecha limite:

5 de junio

Trascurrida esta fecha, se generaran las actas del curso y no

habra posibilidad de reclamacién.
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